Mẫu số 17: Biên bản giao nhận hồ sơ tài liệu
	................................(
)
ĐOÀN THANH TRA/KIỂM TRA
Quyết định thanh tra/kiểm tra số ......../QĐ-........ ngày .......
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do- Hạnh phúc
---------

	
	.........., ngày       tháng      năm ..........


Biên bản
Giao nhận hồ sơ, tài liệu
Hôm nay, hồi ..... giờ ...... ngày ...... tháng ..... năm ...., tại ...................(
), 
Chúng tôi gồm: 

1. Đại diện Đoàn thanh tra/kiểm tra: 

- Ông/bà: ................................

Chức vụ: .............................
- Ông/bà: ................................

Chức vụ: .............................

2. Đại diện .................................................................................:
- Ông/bà: ................................

Chức vụ: .............................

- Ông/bà: ................................

Chức vụ: .............................

3. Đại diện cơ quan chứng kiến/có liên quan (nếu có):
- Ông/bà: ................................

Chức vụ: .............................

Thực hiện Quyết định số .............. ngày ...../....../..... của .........(
), Đoàn thanh tra/kiểm tra tiến hành thanh tra/kiểm tra theo kế hoạch, giao nhận hồ sơ, tài liệu có liên quan phục vụ cho quá trình thanh tra/kiểm tra sau đây:

	Số TT
	Tên thông tin, tài liệu (loại, số, ký hiệu, ngày tháng năm)
	Trích yếu nội dung thông tin, tài liệu
	Số lượng
	Đơn vị
	Ghi chú

	
	..............
	
	
	
	

	
	..............
	
	
	
	

	
	..............
	
	
	
	


Việc giao, nhận hoàn thành hồi ............. giờ ............ ngày ......../...../.....
Biên bản đã được đại diện các thành viên tham dự thống nhất, ký tên; biên bản được lập thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản.
	Đại diện Đoàn thanh tra/kiểm tra
Bên nhận
(Ký, ghi rõ họ tên)
	Đại diện ......................

Bên giao
(Ký, ghi rõ họ tên)

	Đại diện cơ quan chứng kiến/có liên quan (nếu có)
(Ký, ghi rõ họ tên)


� Bộ Kế hoạch và Đầu tư (nếu người ra quyết định thanh tra/kiểm tra là Bộ trưởng)/Thanh tra Bộ (nếu người ra quyết định thanh tra/kiểm tra là Chánh thanh tra Bộ);


� Địa điểm thực hiện việc bàn giao hồ sơ tài liệu;


� Ghi theo Quyết định thanh tra/kiểm tra đã ban hành.
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